
办公用品采购清单

序号 商品名称 规格 单位
 以单位为准报价

（元）
备注

1 打印纸（箱）
A4 箱 80g/㎡

A3 箱

2 彩色打印纸A4（箱）

蓝色 箱

黄色 箱

红色 箱

浅绿 箱

3 A4硬卡纸（包）

浅蓝 包

红色 包

浅黄 包

浅绿 包

4 黑色签字笔（盒）

0.5 盒 S95

0.5 盒 K35

0.7 盒 K39

0.7 盒 TG33403

0.7 盒 S26

1.0 盒 AGP13604

5 黑色笔芯（盒）

0.5 盒

0.7 盒

1.0 盒

6 红色中性笔 0.5 盒

7 多色圆珠笔 只

8 铅笔 2B 只

9 铅笔 6B 只

10 燕尾夹

15mm 盒

25mm 盒

50mm 盒

11 白板 个 50*80

12 计算器（伊达时） 个 BS-6500T-S

13 省力订书机（个） 个

14 起订器 个

15 液体胶水 盒 50ml/瓶

16 固体胶 支

17 白乳胶 瓶

18 浆糊 箱

19 荧光笔（1.0） 支

20 荧光笔（0.5） 支



21 黑色白板笔 盒

22 蓝色白板笔 盒

23 红色白板笔 盒

24 记号笔 盒

25 南孚电池（盒）
5号 盒

7号 盒

26 传应电池 23A 个

27 笔筒 个

28 过塑纸 厚 包 100张/本

29 过塑纸 薄 包 100张/本

30 相片纸 包

31 双面胶
2mm 个

10mm 个

32 海绵双面胶 10mm 个

33 透明胶
45mm 卷

10mm 卷

34 便利贴
76*76 盒

19*76 盒 四色

35 索引标签纸 12*44mm 盒 可书写

36 橡皮擦 美术专用 块

37 涂改液 盒

38 曲别针 50mm 盒 ABS92630

39 洗手液 箱

40 洗洁精 箱

41 洁厕液 箱

42 洗衣粉 包

43 木柄地板刷 把

44 钢丝球 个

45 木柄拖把 把 棉质拖头

46 木柄扫帚 把

47 钢柄扫帚 把

48 钢柄拖把 把

49 垃圾框 个 26cm开合大口径

50 木柄垃圾铲 个

51 厕所马桶搋子 个

52 卷纸筒 个

53 烟灰缸 个 陶瓷材质

54 电蚊拍 个 充电款

55 闹钟 个



56 橡胶手套 双 L码，100g/双

57 洁厕刷 个

58 卷纸 提 单个重150g

59 盒装抽纸 提 6盒/提

60 公牛电插板（多孔）
3米 个

每个插口带开关
5米 个

61 蒙古包（张） 1.2米 张

62 蒙古包（张） 1.5米 张

63 挂式蚊帐（张） 1米 张

64 光盘 10G 盒

65 光盘 700mb 盒

66 厕所清新剂（喷雾） 瓶

67 黑旋风杀虫剂 瓶

68 蚊香 箱

69 雨伞 把 直杆，16骨，伞下直径100cm

70 蜡烛 包

71 大容量充电手电筒 把 续航12小时以上

72 标签纸（大） 包

73 标签纸（中） 包

74 按扣文件袋 个 个

75 拉链文件袋 A5

76 拉链文件袋 A4 个

77 拉杆文件夹 个 个 10个/包

78 鼠标垫 个 个 20*20cm

79 信纸 本 本 30张/本

80 方形印台（红） 个 个

81 圆形印泥 个 个

82 印油（红） 瓶 瓶

83 鸡毛掸子 把 把

84 软皮笔记本 A5 本

85 垃圾袋 100*120cm 卷 厚，可降解

86 垃圾袋 （50*60） 卷 厚，可降解

87 洗发水（大） 500ml 瓶

88 沐浴露（大） 750ml 瓶

89 牙膏 90g/支 只

90 牙签 盒 盒

91 牙刷 只 只 软毛

92 毛巾 个 个



93 计时秒表 个 个

94 水桶 个 个 23L

95 香皂 个 个

96 装订机铆管 盒 盒

97 分页资料夹 本 本 30页一本


